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1.企業用マイページ 仮登録
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1. 企業用マイページ仮登録
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各項目を入力して、「確認画面へ」ボタンを押下します。

①

①

企業用マイページにログインするためのアカウントを仮登録します。
登録画面①

パスワードは英字（大小）、数字、記号を3種含んで10文字以上
で入力して下さい。

https://otaff1.jp/corporate_tmp/

ログインIDは英字記号で10文字以上で入力して下さい。
メールアドレスも使用可能です。

ご連絡可能な電話番号を記載して下さい。

https://otaff1.jp/corporate_tmp/


1. 企業用マイページ仮登録
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内容をご確認の上、「送信する」ボタンを押下します。

入力したメールアドレスへ確認メールが送信されます。
受信したメールの本文にある仮登録完了URLにアクセスして下さい。

③

②

企業用マイページにログインするためのアカウントを仮登録します。
登録画面②

登録画面③

登録画面④

②

③

メール送信後10分以内にアクセスして下さい。
10分を超過しますと、セキュリティ保持のため有効期限切れとなります。
その場合は、ご入力いただいた情報が無効となりますので、
再度、最初からお手続きをお願いいたします。

メールで届く仮登録完了URLをクリックすることで、
企業情報の仮登録は完了です。

続いてログインし、新規登録に進んで下さい。



2.企業用マイページ ログイン
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2-1. 企業用マイページログイン
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ログインIDを入力します。
・半角英数記号で10文字以上

パスワードを入力します。
・英数記号から3種使用、10文字以上。
・使用できる記号は、英字（大小）、数字、記号

「ログイン」ボタンを押下します。
登録してあるメールアドレスへ確認コードが送信されます。

※ログインエラーとなった場合、
「認証できませんでした」と赤文字で表示されます。

①

②

①

②

①

②

③

③

④

④

⑤

メールで受信した確認コードを入力します。

「送信する」ボタンを押下します。⑤

企業用マイページにログインします。

確認コードは、メールを受け取って5分以内にアクセスして下さい。
5分を超過しますと、セキュリティ保持のため有効期限切れとなります。
その場合は再度ログイン情報の入力・送信をお願いいたします。

ID/パスワードは10回間違えるとアカウントがロックされます。
その場合はアカウントが使用できなくなりますので、お手数ですがお問
い合わせ下さい。

https://otaff1.jp/corporate/

https://otaff1.jp/corporate/


2-2. パスワードを忘れた場合（1）
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① 「パスワードを忘れた方はこちら」ボタンを押下します。

② ログインIDを入力します。

③ 「確認メールを送信」ボタンを押下します。

④ 登録してあるメールアドレスへ
パスワード再設定のお知らせが送信されます。

①

②

①

②

③

ログインパスワードを忘れた場合の手順です。

④

メール送信後10分以内にアクセスして下さい。
10分を超過しますと、セキュリティ保持のため有効期限切れとなります。
その場合は再度、最初からお手続きをお願いいたします。



2-2. パスワードを忘れた場合（2）
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⑤ 新しいパスワードを入力します。

⑥ 確認用パスワードを入力します。

⑦ 「パスワードを再設定する」ボタンを押下します。

⑧ 「パスワードを再設定しました」の画面が出たら、
再設定が完了です。「ログインはこちらから」ボタンを
押下して再度ログインして下さい。

⑤

⑧

パスワード再設定のメールに記載してあるURLをクリックすると
左記画面が開きます。

⑥

⑦

ログインパスワードを忘れた場合の手順です。



3.企業情報 新規登録
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3-1. 企業情報の新規登録（1/4）
企業情報を登録します。

① 「新規登録」ボタンを押下します。

② 各項目を入力して、「次へ」ボタンを押下します。

①

法人番号は半角13文字で設定して下さい。
既にご登録されている法人番号がある場合は
重複して企業登録できません。

②

基本情報入力画面

仮登録直後は、企業情報は入っていません。
新規登録ボタンから企業の情報を登録して下さい。
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A区分: OTAFF賛助会員 B区分: OTAFF 正会員(団体)からの
推薦状を有している企業

C区分: その他企業
※A及びB以外の企業

• 賛助会員番号 • OTAFF正会員からの推薦状の写し
• 帝国データバンク企業コード（９桁）

がある場合は記載

• 帝国データバンク企業コード（９桁）
または法人登記事項証明書の写し

3-1. 企業情報の新規登録（2/4）
証明情報を入力します。

③ 各項目を入力して、「次へ」ボタンを押下します。
選択項目に応じて、入力内容が変わりますので、
必要な項目を入力して下さい。

③

証明情報

ご準備いただく必要書類は、企業区分の種類によって異なります。登録の前にご確認をお願いします。
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3-1. 企業情報の新規登録（3/4）
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受験希望者数を入力します。

④ 受験希望者数を入力して、「次へ」ボタンを押下します。

受験希望者数

④

受験者希望数は、必ず入力をお願いいたします。

OTAFFが会場定員を確保していく際の参考情報となります。
入力値と実際の受験者数が多少違っていても構いません。



3-1. 企業情報の新規登録（4/4）
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登録情報・同意書を確認します。

入力した内容に間違いがないかを確認し、

⑤ 契約書・同意書確認を確認のうえ、「はい」にチェックを入れ、

⑥ 「登録申請する」ボタンを押下します。

⑦ 受付完了画面に遷移します。

⑤

⑥

⑦

これで、企業情報の本登録が完了です。
申請内容についてOTAFFで審査します。

承認後、A区分企業・B区分企業は各種操作が可能になります。
C区分企業は登録料をお支払いいただいた後に、各種操作が可能になります。
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3-2. 各メニューのご紹介

OTAFFでの承認が完了した後に、以下の各種機能を使用できます。

① ②

③
④

①

②

③

ログインしているスタッフの「ログインID」を
表示します。

ログアウトができます。作業が終わったらクリ
ックして下さい。

スタッフアカウントの管理を行います。
→ 8.スタッフ管理 参照

●登録した企業情報を編集・確認できます
→ 4.企業情報 参照

●試験情報の一覧と、各試験に対しての申込み状況などの
確認ができます。
→ 6.試験情報 参照

●受験者を登録したり、試験の申込みを行います。
→ 5.受験者登録状況 参照

●受験申込み状況、受験状況の確認ができます。
→ 7.受験申込み・受験状況 参照
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