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1.企業用マイページ　仮登録
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1. 企業用マイページ仮登録
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　各項目を入力して、「確認画面へ」ボタンを押下します。

①

①

企業用マイページにログインするためのアカウントを仮登録します。

登録画面①

パスワードは英字（大小）、数字、記号を3種含んで10文字以上で入
力して下さい。

https://otaff1.jp/corporate_tmp/

ログインIDは英字記号で10文字以上で入力して下さい。
メールアドレスも使用可能です。

ご連絡可能な電話番号を記載して下さい。

確認事項を必ずお読みください

https://otaff1.jp/corporate_tmp/


1. 企業用マイページ仮登録
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内容をご確認の上、「送信する」ボタンを押下します。

入力したメールアドレスへ確認メールが送信されます。
受信したメールの本文にある仮登録完了URLにアクセスして下さい。

③

②

企業用マイページにログインするためのアカウントを仮登録します。

登録画面②

登録画面③

登録画面④

②

③

メール送信後10分以内にアクセスして下さい。
10分を超過しますと、セキュリティ保持のため有効期限切れとなります。
その場合は、ご入力いただいた情報が無効となりますので、
再度、最初からお手続きをお願いいたします。

メールで届く仮登録完了 URLをクリックすることで、
企業情報の仮登録は完了です。

続いてログインし、新規登録に進んで下さい。　



2.企業用マイページ　ログイン
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2-1. 企業用マイページログイン
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ログインIDを入力します。
・半角英数記号で10文字以上
　
パスワードを入力します。
・英数記号から3種使用、10文字以上。
・使用できる記号は、英字（大小）、数字、記号

「ログイン」ボタンを押下します。
登録してあるメールアドレスへ確認コードが送信されます。
　
※ログインエラーとなった場合、
　「認証できませんでした」と赤文字で表示されます。

①

②

①

②

①

②

③

③

④

④

⑤

メールで受信した確認コードを入力します。
　
「送信する」ボタンを押下します。⑤

企業用マイページにログインします。

確認コードは、メールを受け取って5分以内にアクセスして下さい。
5分を超過しますと、セキュリティ保持のため有効期限切れとなります。
その場合は再度ログイン情報の入力・送信をお願いいたします。

ID/パスワードは10回間違えるとアカウントがロックされます。
その場合はアカウントが使用できなくなりますので、お手数ですがお問い合わ
せ下さい。

https://otaff1.jp/corporate/

https://otaff1.jp/corporate/


2-2. パスワードを忘れた場合（ 1）
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①　「パスワードを忘れた方はこちら」ボタンを押下します。

②　ログインIDを入力します。

③　「確認メールを送信」ボタンを押下します。

④ 　登録してあるメールアドレスへ
　　パスワード再設定のお知らせが送信されます。

①

②

①

②

③

ログインパスワードを忘れた場合の手順です。

④

メール送信後10分以内にアクセスして下さい。
10分を超過しますと、セキュリティ保持のため有効期限切れとなります。
その場合は再度、最初からお手続きをお願いいたします。



2-2. パスワードを忘れた場合（ 2）
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⑤　 新しいパスワードを入力します。

⑥　 確認用パスワードを入力します。

⑦　 「パスワードを再設定する」ボタンを押下します。

⑧　 「パスワードを再設定しました」の画面が出たら、
　　　再設定が完了です。「ログインはこちらから」ボタンを
　　　押下して再度ログインして下さい。

⑤

⑧

パスワード再設定のメールに記載してあるURLをクリックすると
左記画面が開きます。

⑥

⑦

ログインパスワードを忘れた場合の手順です。



3.企業情報　新規登録
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3-1. 企業情報の新規登録（1/4）
企業情報を登録します。

①　「新規登録」ボタンを押下します。

②　各項目を入力して、「次へ」ボタンを押下します。

①

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-information-1

法人番号は半角13文字で設定して下さい。
既にご登録されている法人番号がある場合は重複して企業登録できません。
※法人番号を持たない場合は、チェックを入れてください

②

基本情報入力画
面

仮登録直後は、企業情報は入っていません。
新規登録ボタンから企業の情報を登録して下さい。
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https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-information-1


A区分: OTAFF賛助会員 B区分: OTAFF 正会員 (団体)からの  
推薦状を有している企業

C区分: その他企業
※A及びB以外の企業

• 賛助会員番号

　（OTAFFトップページの賛助会員名簿に

　　記載がある企業）

• OTAFF正会員からの推薦状の写し

• 帝国データバンク企業コード（９桁）があ

る場合は記載

• 帝国データバンク企業コード（９桁）

または

　　法人登記事項証明書の写し

3-1. 企業情報の新規登録（2/4）
証明情報を入力します。

③ 　各項目を入力して、「次へ」ボタンを押下します。　　
　　選択項目に応じて、入力内容が変わりますので、
　　必要な項目を入力して下さい。　

③

証明情報

ご準備いただく必要書類は、企業区分の種類によって異なります。登録の前にご確認をお願いします。
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3-1. 企業情報の新規登録（3/4）
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受験希望者数を入力します。

 ④　受験予定者数を入力して、「次へ」ボタンを押下します。

受験希望者数

④

受験予定者数は、必ず入力をお願いいたします。

OTAFFが会場定員を確保していく際の参考情報となります。
入力値と実際の受験者数が多少違っていても構いません。



3-1. 企業情報の新規登録（4/4）
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登録情報・同意書を確認します。

入力した内容に間違いがないかを確認し、

⑤　契約書・同意書確認 を確認のうえ、「はい」にチェックを入れ、

⑥　「登録申請する」ボタンを押下します。

⑦　受付完了画面に遷移します。

⑤

⑥

⑦

これで、企業情報の本登録が完了です。

申請内容について OTAFFで審査します。

承認後、A区分企業・B区分企業は各種操作が可能になります。

C区分企業は登録料をお支払いいただいた後に、各種操作が可能になります。
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3-2. 各メニューのご紹介

OTAFFでの承認が完了した後に、以下の各種機能を使用できます。

① ②

③
④

①

②

③

ログインしているスタッフの「ログインID」を表示しま
す。

ログアウトができます。作業が終わったらクリックし
て下さい。

スタッフアカウントの管理を行います。
→　8.スタッフ管理　参照

●登録した企業情報を編集・確認できます　

→　4.企業情報　参照

●試験情報の一覧と、各試験に対しての申込み状況などの確認

ができます。　

→　6.試験情報　参照

●受験者を登録したり、試験の申込みを行います。　

→　5.受験者登録状況　参照

●受験申込み状況、受験状況の確認ができます。　

→　7.受験申込み・受験状況　参照



4.企業情報
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　申請状況が表示されます。
　
　　　　　　　　　・・・OTAFFで審査中です

                                ・・・OTAFFで承認された状態です

                                ・・・OTAFFから差し戻しがある状態です
　　　　　  企業スタッフにメールで修正連絡が

　　　　　　　　　　　　届いているので、該当情報の編集を
                                          お願いします

　　　・・・OTAFFで登録が不可だと
　　　　　　　　　　　　   判断された状態です

                     理由が下に表示されます

　

　
　登録内容の編集ができます。
　※「審査中」の場合も情報の修正は可能です。
　編集画面は、新規登録画面と同様です。
　→ 3-1. 企業情報の新規登録（ 1/4）参照

　登録した画像ファイルを表示します。
　※「参照ボタン」は他も同様に動作します。
　
　【登録料】【利用料】のお支払いなどが確認できます。
　→ 4-2. 登録料  参照
　→ 4-3. 利用料  参照
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4-1. 企業情報

登録した企業情報を表示します。 ①

①

②

③

②

③

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-information-1

④

④

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-information-1


　OTAFFの審査が完了し、「審査OK」となります。
　

　その後、登録されている企業スタッフ宛に以下の
　メールが送信されます。
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4-2. 登録料のお支払い（1/3）

C企業のみ、OTAFF承認後に登録料のお支払いをお願い致します。 ①

③

②

②

①

③

件名：【OTAFF】特定技能試験  企業申込システム  登録料のご請求について

お支払いを促すメッセージが表示されます

登録料のお支払いはこちらから行います。

ただし、C企業のうち、改めてのご案内までの期間、2号試験受験者のみを登録する企
業は登録料は不要です



19

4-2. 登録料のお支払い（2/3）
C企業のみ、OTAFF承認後に支払いボタンが表示されます。
お支払いが完了するまでは、企業情報の編集以外の機能はご利用いただけません。

①

③

②

②

①

③

「未払い」の場合は、支払を行うボタンが表示されます。

請求書をダウンロードすることができます。
参照ボタン・・・PDFダウンロード
※ダウンロードできない方は「表示されない方はこち
ら」を押下すると、ブラウザに表示されます。

お支払い後は、日時と領収書ダウンロードボタンが表
示されます

「未払い」の場合は、「支払を行う」ボタンを押下して下さい。
支払いが完了すると、ステータスが「支払済」になります。

※「支払を行う」ボタンは、スタッフ権限で
「支払実行権限」が「はい」の方のみ実行できます。

お支払前

お支払後

③

①



20

4-2. 登録料のお支払い（3/3）

お支払い方法を
・ペイジー決済
・クレジットカード決済
のいずれかを選択して、ボタンを押下して下さい。

各決済ページは、
決済代行会社のサイトに移動します。

①

②

①

②

企業からの支払いができるのは 1回です。

申込みの内容を表示しています。

以下の画面が表示されます。

40,000円

お支払い後、すべての機能がご利用いただけるように
なります。

40,000円　（税込 44,000円）



　以下のメッセージが表示されます

■登録料をお支払いされていない方
・・・登録料をお支払いください

■登録料をお支払いされた後
・・・利用料の請求までしばらくお待ち下さい
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4-3. 利用料のお支払い（1/4）
対象企業（B企業・C企業）に利用料の請求状況が適宜表示されます。

①

①

件名：【OTAFF】特定技能試験  企業申込システム  利用料(今年度)のご請求について

【請求開始】
今年度の利用料請求が開始されると、対象企業に以下のメー
ルが送信されます

利用料の欄に「詳細はこちら」ボタンが表示されますので、クリッ
クしてご確認ください。

利用料の請求起算日は、企業情報承認日時（ A企業・B企業）　または　登録料支払日（ C企業）となります。

利用料の請求は、起算日から 6ヶ月以上経過した最初の 6月に請求が開始されます

日付
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4-3. 利用料のお支払い（2/4）
年度ごとに支払いボタンが表示されます。
※利用料のお支払いは、期限があります。期限を過ぎてもお支払い可能ですが、大幅に期限が過ぎた場合ご利用が制限されますのでご注意くだ
さい

①

③

②

②

①

③

「未払い」の場合は、支払を行うボタンが表示されます。

請求書をダウンロードすることができます。
参照ボタン・・・PDFダウンロード
※ダウンロードできない方は「表示されない方はこち
ら」を押下すると、ブラウザに表示されます。

お支払い後は、日時と領収書ダウンロードボタンが表
示されます

※年度ごとに支払履歴がご確認いただけます。

「未払い」の場合は、「支払を行う」ボタンを押下して下さい。
支払いが完了すると、ステータスが「支払済」になります。

※「支払を行う」ボタンは、スタッフ権限で
「支払実行権限」が「はい」の方のみ実行できます。

お支払前

お支払後

③

①



23

4-3. 利用料のお支払い（3/4）

お支払い方法を
・ペイジー決済
・クレジットカード決済
のいずれかを選択して、ボタンを押下して下さい。

各決済ページは、
決済代行会社のサイトに移動します。

①

②

①

②

企業からの支払いができるのは 1回です。

申込みの内容を表示しています。

以下の画面が表示されます。

20,000 円　（税込 22,000円）

お支払い後、機能が引き続きご利用いただけるように
なります。

企業マイページ年間利用料　
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4-3. 利用料のお支払い（4/4）

件名：【OTAFF】特定技能試験  企業申込システムの利用料 (今年度)の
　　　　お支払いについて

①利用料支払い期限日までに入金が確認できなかった場合

以下のメールが送信されます。
利用停止日がメール文に記載されておりますのでご確認ください。
利用を即時停止の場合は OTAFFまでご連絡ください。

件名：【OTAFF】特定技能試験  企業申込システム  利用停止について

②　アカウント利用停止日までに入金が確認できなかった場合

以下のメールが送信されます。
※利用料の入金は引き続き可能ですが、その他の機能は使用できなくなります。

件名：【OTAFF】特定技能試験  企業申込システム  貴社登録の削除について

③ 2月末までに入金が確認できなかった場合

以下のメールが送信されます。
※今後改めてご利用の場合は新規加入のお手続きをお願いいたします。

※各メールに記載の日付は毎年異なります

日付

日付

日付

日付

日付



5.受験者登録情報
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5-1. 受験者　一覧

受験者の新規登録や登録状況の確認ができます。

①
①

受験者の新規登録申請をします。
（5-3. 受験者新規登録  参照）

検索条件を入力・選択して受験者の検索ができます。

申請状況が表示されます。OTAFFでの審査の後、ステータ
スが更新されます。

　　　　　・・・審査待ち

　　　　　・・・審査中
　　　　　　　（OTAFFで登録内容の修正をお願いしている状態）

　　　　　
　　　　　・・・承認

　　　　　・・・非承認

※承認後、受験申込みが可能になります。
　　　　
受験者の登録内容について、確認・編集・受験申込みがで
きます。（5-2.受験者詳細  参照）

2号試験を受験できる対象者 に表示されます

　

　

②

③

②

③

※受験者の「新規登録」ボタンは、スタッフ権限で「受験者登録更新権限」が「は
い」の方のみ表示されます。

④

④

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-member-1

⑤

⑤
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5-2. 受験者　詳細（1）

登録した受験者の詳細情報が確認できます。

③

詳細画面

※申請内容に修正のお願いがある場合は、 OTAFFからのメッセージが
表示されていますので、編集ボタンより内容を修正し、承認になるまでお
待ち下さい。

②

③

申請状況が「承認」の場合のみ、 受験申込可能な試験が、最
下部に一覧で表示されています。希望の試験を選び、「受験を
申込む」ボタンを押下します。
　

OTAFFによる審査状況が表示されます。
各ステータスは　前ページ参照。

②

④

⑤ ④

⑤

申請状況が「承認」の場合のみ、 試験に申込むことが可能にな
ります。申込んだ試験情報が表示されます。

すべての情報が修正できます。

メールアドレス／電話番号／都道府県のみ修正で
きます。

登録している情報を編集します。
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5-2. 受験者　詳細（2）

対象試験によって、情報の表示が変わります。

●1号試験対象者の場合

2号対象者になったときに、編集ボタンをクリックし、情報を追加することができます。
→　●ページと同様の情報を入力して下さい

●2号試験対象者の場合

受験経験資格　の選択によって、　証明する書類が変わります。

①

②

① ②
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5-3. 受験者新規登録（1/5）

受験者の新規登録の前に以下を必ずご準備下さい

※受験者の「新規登録」ボタンは、スタッフ権限で「受験者登録更新権限」が「は
い」の方のみ登録できます。

受験者登録時の事前確認

① 受験者の必要書類が準備されているか

顔写真 パスポート写し
（カラーで顔写真がのっているページのみ）

在留カード写し
（両面カラー）

③ 雇用状況に伴う書類

健康保険証
写し

健康保険・厚生年金保険取得確認通知書
（日本年金機構理事長発行）写し

雇用保険被雇用保険資格取得等確認通知書
（事業者主通知用）（公共職業安定所長発行）写し

内定通知書写し

② 受験者の対象試験は１号、２号どちらか

管理等実務経験証明書（飲食料品製造業）または指導等実務経験証明書 (外食業)の様式

>> 管理/指導等実務経験証明書・

誓約書様式のダウンロード

2号試験の受験者登録を行う際には、マイページ内にある案内を必ずご一読下さい。

受験者登録には　管理/指導等実務経験証明書・誓約書様式（ xlsx)　が必ず必要となります。

次のエクセルシートは、飲食料品製造業、外食業共通です。シートが [A]要件判定、  [B]実務経験証

明書、 [C]誓約書の３つに分かれています。ダウンロードして、  [A]要件判定シートから先に入力した

上で、 [B]実務経験証明書または [C]誓約書を作成してください。

●雇用中の場合　　いずれか 1つを添付する

●アルバイト／雇用なしの場合

または または

（640ドット×480ドット程度、本人を直接撮影したもの）

受験者個人のメールアドレス

https://otaff1.jp/upload/howto_corp/11/kanrisyoumeisyo_2gou.xlsx
https://otaff1.jp/upload/howto_corp/11/kanrisyoumeisyo_2gou.xlsx
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5-3. 受験者新規登録（2/5）

（1）受験者の新規登録画面（基本情報）

基本情報を入力して「次へ」ボタンを押して下さい。
雇用情報入力ページへ進みます。
　

※受験者の「新規登録」ボタンは、スタッフ権限で「受験者登録更新権限」が「は
い」の方のみ登録できます。

【パスポート写し】【在留カード写し】
JPEG形式（ .jpg）またはPDF形式のファイルを添付して下さい。

姓が不要な方は、名に記入をお願いします

【顔写真】
JPEG形式（ .jpg）のファイルを添付して下さい。
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5-3. 受験者新規登録（3/5）

（2）受験者の新規登録画面（2号試験対象者情報）

2号試験対象者の場合は、受験対象で「2号試験対象者」に
チェックを入れて下さい。

実務経験資格を選択し、必要な書類を添付して下さい　

※受験者の「新規登録」ボタンは、スタッフ権限で「受験者登録更新権限」が「は
い」の方のみ登録できます。

受検対象「2号試験対象者」を選択時の画面
①

①

JPEG形式（ .jpg）またはPDF形式のファイルを添付して下さい。

②

②

※1号試験対象者は、チェックをいれないでください。

満たしている、満たす予定である、のどちらも、
管理 /指導等実務経験証明書・誓約書様式（ xlsx)の
アップロードが必要です。

管理 /指導等実務経験証明書・誓約書様式（ xlsx)をダウン
ロードしていない場合は こちらから ダウンロードしてくださ
い。
実務経験証明書と誓約書作成し、ファイル選択を押下して
Excelファイルのまま、アップロードしてください。

https://otaff1.jp/upload/howto_corp/11/kanrisyoumeisyo_2gou.xlsx


32

5-3. 受験者新規登録（4/5）

（2）受験者の新規登録画面（雇用情報）

雇用状況を「雇用中」「アルバイト」「雇用なし」から選択して下さい。
画像ファイルを添付して、「次へ」ボタンを押して下さい。同意確認のページへ進みます。
　

　

※受験者の「新規登録」ボタンは、スタッフ権限で「受験者登録更新権限」が「は
い」の方のみ登録できます。

雇用状況「雇用中」を選択時の画面 雇用状況「アルバイト」を選択時の画面

①

①

JPEG形式（ .jpg）またはPDF形式のファイルを添付して下さい。

※「雇用なし」を選択できるのは、 A区分またはB区分の企業のみです。



33

5-3. 受験者新規登録（5/5）

（3）受験者の新規登録画面（同意確認）

入力内容と青枠の内容を必ずご確認いただき、同意する場合は「はい」にチェック
を入れます。※同意しない場合は受験者を登録することができません。

「同意して登録を申請する」を押下します。
　

①

①

②

②

これで新規受験者登録申請完了です。
申請内容について OTAFFで審査します。
承認後、受験申込みが可能になります。　

※受験者の「新規登録」ボタンは、スタッフ権限で「受験者登録更新権限」が「は
い」の方のみ登録できます。

■承認された場合・・・
　企業管理者にメールが送信されます。

■差し戻しの場合・・・
　OTAFFより変更箇所に関して記載されたメールが企業管理者へ送信されます。
　（同内容が、 5-2.受験者詳細　でも確認できます。）
　内容をご確認の上、再度編集して下さい。
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5-4. 受験申込み（1/3）

受験申込みをします。　※申請状況が「承認」の受験者のみ申込みができます。

受験者一覧から受験申込対象者の詳細ボタンを押下します。
詳細画面が開きます。

受験申込可能な試験が、最下部に一覧で表示されています。

※2号試験は、「2号対象」の受験者のみに表示されます。

希望の試験を選び、「受験を申し込む」ボタン を押下します。
　

①

①

②

②

受験者一覧画面

詳細画面（ 1）
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5-4. 受験申込み（2/3）

試験会場を選択します。※申請状況が「承認」の受験者のみ利用できます。

試験情報を確認します。
申込み期間や支払期間なども表示されていますので、ご確認下さい。

受験料支払い区分、希望の受験先の都道府県を選択します。

検索ボタンを押下すると、③で設定した条件に合致する試験が表示さ
れます。
検索結果一覧から、希望の試験の申込むボタンを押下します。

※申込みができない試験は、以下のような表示になりクリックできま
せん

③

詳細画面（ 2）

④

⑤

③

④

⑤
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5-4. 受験申込み（3/3）

内容を確認し、受験申込みをします。※申請状況が「承認」の受験者のみ利用できます。

申込内容をご確認の上、申込むボタンを押下します。

⑥

詳細画面（ 3）

⑥

これで受験申込み完了です。
受験者登録状況ページ／受験申込み・受験状況ページに、

申込み内容が表示されます。　

受験申込み終了日に自動で
試験に申込みした全ての受験者 に

受験同意確認メールが一斉送信されます。

送信内容は、5-5. 同意確認メール　参照
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5-5. 同意確認メール

受験申込みに対して本人同意確認を促すメールは以下のとおりです。（未確定の場合に本人へ送信するメールも同様です。）

メール本文のURLから同意確認画面にアクセスできます。

メール画面見本 同意確認画面見
本

受験者本人が同意すると、正式な受験申込みとなります。
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5-6. 受験申込みを変更する

・試験申込み期間中であること

・本人同意が「未確定」の場合  ※

以下いずれかの場合は、申込みを取り消すことができます。

申込みを取り消す「削除」ボタンが表示されます。
こちらをクリックして削除します。

①

①

※申込み期間が過ぎても本人同意していない場合は取り消すことが可能です。ただしこの場合、同一の試験回には再度申込みすることができません。

削除が完了したら、再度受験申込み手順に従って、申込んで下
さい。
（5-4. 受験申込み  参照）

②

※申込み期間が過ぎていて、本人同意している場合で、削除をご希望の方でも、受験料支
払いをされなければ受験票発行の対象にはなりません。
完全削除をご希望の方は、お手数ですがお問い合わせ下さい。



6.試験情報
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6-1. 試験情報　一覧

試験情報の一覧と、各試験に対しての申込み状況などの確認ができます。

各試験に対しての、申込み状況などを表示します。

※2022年度第3回以降が確認できます。

2号試験は、1号試験の下に表示されています

①

一覧画面

①

②

②
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6-2. 試験情報　詳細

試験情報の一覧と、各試験に対しての申込み状況などの確認ができます。

試験情報／申込み数／申込みに対しての同意状況
が表示されます。

受験申込み期間終了後に、試験に申込みした全ての受験者に受
験同意確認メールが一斉送信されます。
その後に同意確認ができておらず、「未確定」になっている際に、
手動で催促メールの送信ができます。
→内容は　5-5. 同意確認メール  参照

①

②

①

②

詳細画面

「同意確認催促メール送信」は、ボタンを押下後、
メールが即送信されます。ステータスをよくご確認の上、押下
下さい。

受験料支払区分・企業
試験申込みの際、受験料の支払いに「企業」を選択した申込みに
ついての情報が表示されます。

③

④

③

④

⑤
⑤ この試験に申込んでいる受験者の一覧を表示します。

→ 7-1. 受験申込み・受験状況　一覧  参照

受験料支払区分・受験者
試験申込みの際、受験料の支払いに「受験者」を選択した申込み
についての情報が表示されます。
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6-3. 受験料のお支払　「企業」を選択した場合（ 1/3）

請求書／領収書をダウンロードすることができます。
参照ボタン・・・PDFダウンロード
※ダウンロードできない方は「表示されない方はこちら」を押下すると、ブラウザに表示されます。

領収書ボタンは、支払い状況が「入金済」になると表示されます。

①

②

①

②

企業からの支払いができるのは 1回です。
支払い対象の受験予定者全員の受験同意後に支払いをお願いします。

「未払い」の場合は、「支払を行う」ボタンを押下して下さい。

支払いが完了すると、ステータスが　　　　　　　になります。

試験情報  詳細　「受験料支払い区分・企業」に支払いボタンが表示されます。 ※「支払いを行う」ボタンは、スタッフ権限で
「支払実行権限」が「はい」の方のみ実行できます。
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6-3. 受験料のお支払　「企業」を選択した場合（ 2/3）

お支払い方法を
・ペイジー決済
・クレジットカード決済
のいずれかを選択して、ボタンを押下して下さい。
（押下してもサイトに移動するだけで、すぐに支払い決済
にはなりません）

各決済ページは、
決済代行会社のサイトに移動します。

①

②

①

②

企業からの支払いができるのは 1回です。
支払い対象の受験予定者全員の受験同意後に支払い
をお願いします。

申込みの内容を表示しています。

以下の画面が表示されます。
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6-3. 受験料のお支払　「企業」を選択した場合（ 3/3）

①

① 参照ボタン・・・ダウンロード
表示されない方はこちら・・・ブラウザでPDFが表示されます

領収書ダウンロード

企業でのお支払いについては、領収書をPDFで表示・ダウンロードすることができます。

企業名企業名
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6-4. 受験料のお支払　「受験者」を選択した場合（ 1/2）

試験情報 詳細　「受験料支払い区分・受験者」に「受験料支払催促メール送信」が表示されます。

受験者の同意確認作業が終わったら、
「受験料支払催促メール」ボタンを押下して下さい。
受験者に支払いを促すメールが送信されます。

企業担当者が押下する必要があります。
自動でメールは送られません。

①

②

①

②

受験者が支払う場合の、支払い状況が表示されます

支払いが完了すると、ステータスが　　　　　　　になります。

「受験料支払い催促メール送信」は、ボタンを押下後、メー
ルが即送信されます。
ステータスをよくご確認の上、押下下さい。

TESTJUKENSYA MEI さま

OTAFFです。

したの　とくていぎのう　しけんの　じゅけんりょうを　はらって下さい。
2022-11-30 18:00:00までに　はらって下さい。
それまでに、はらわなければ、　しけんを　うけられません。

かいしゃ：・・・・・・・・・・ WWSテスト
しけんめい：・・・・・・・・・・ 2022年度 だい2かい
しけんのしゅるい：・・・・・・・・・・・・・がいしょくぎょう
しけんの　にちじ：・・・・・・・・・・・ 2022年12月10日（土）13:00
しけんのばしょ：・・・・・・・・・・・かでる 2・7北海道立道民活動センター　 4F　大会議
じゅけんりょう：・・・・・・・・・ 7,000

しはらいサイトの
URL・・・・https://stg.otaff1.jp/corp_payment/index.cgi?c=payment-1&payment_sid=1665460287JB
tDr

※このメールの　アドレスは　送信専用です。　このメールへの返信はできません。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
がいしょくぎょう　または　いんしょくりょうひんせいぞうぎょう
とくていぎのう　しけん　
一般社団法人  外国人食品産業技能評価機構（ OTAFF）
TEL　03-6261-4949（平日 9：00～12：00　13:00～17:00）
E-mail　kigyo_mp@otaff.or.jp
URL　 https://otaff1.jp/
※いそいでいるひとは　でんわして　下さい。
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

【送付メール内容】

https://stg.otaff1.jp/corp_payment/index.cgi?c=payment-1&payment_sid=1665460287JBtDr
https://stg.otaff1.jp/corp_payment/index.cgi?c=payment-1&payment_sid=1665460287JBtDr
mailto:kigyo_mp@otaff.or.jp
https://otaff1.jp/
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受験者が、受け取ったメールのURLをクリックすると以下の画面が表示されます。

お支払い方法を
・ペイジー決済
・クレジットカード決済
・コンビニ決済
のいずれかを選択して、ボタンを押下して下さい。
（押下してもサイトに移動するだけで、すぐに支払い決済
にはなりません）

各決済ページは、
決済代行会社のサイトに移動します。

①

②

①

②

申込みの内容を表示しています。

6-4. 受験料のお支払　「受験者」を選択した場合（ 2/2）



7.受験申込み・受験状況
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7-1. 受験申込み・受験状況　一覧

受験申込み状況、受験状況の確認ができます。

検索条件を入力して、条件検索ができます。

詳細画面を表示します。

①

②

①

②

一覧画面

同意確認と受験料支払いについて、現在のス
テータスを表示しています。

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-information-1

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-information-1
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7-2. 受験申込み　詳細

同意確認催促メールの送信ができます。
※本人同意確認が未確定のままになっている場合、
受験者個別に催促のメールを送る機能です。

受験料支払催促メールの送信ができます。
※未払いのままになっている場合、受験者個別に支払催促
のメールを送る機能です。

③

③

詳細画面

「同意確認催促メール送信」「受験料支払い催促メール送信」は、
ボタンを押下後、すぐにメールが送信されます。
ステータスをよくご確認の上、押下下さい。

④

④

①

②

①

②

入金確認後・・・
　申し込んでいる試験の受験番号が表示されます。

受験票送信メールを送信後・・・
　受験票へのリンクボタンが表示されます。

受験者の基本情報が表示されます。

受験者ごとに、申込み済の試験詳細情報が確認できます。受験者個人に対して確認メールなどを送ることも可能です。
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7-3. 受験票交付

受験申込み　詳細画面

②

① OTAFFより、受験票を交付した旨のメールが【企業スタッフ全員】 に送付されます。
※登録した受験者のメールには送付されません。

その後、受験者ごとの詳細画面で、受験票をダウンロードすることができます。

※表示されない方はこちら・・・ブラウザでPDFが表示されます
メール内容

試験名試験名

企業で担当者から受験者にお渡し下さい
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7-4. 合否結果・合格証交付

受験申込み　詳細画面

②

① OTAFFより、合否結果発表のメールが【企業スタッフ全員】 に送付されます。

その後、受験者ごとの詳細画面で、
合否結果の確認と、合格証をダウンロードすることができます。

メール内容

合格

※表示されない方はこちら・・・ブラウザでPDFが表示されます

（注意）2号試験受験者の場合

●実務経験資格
「政府が定める管理等実務経験を満たす予定で
ある」の方は、以下のとおりです

・合否は表示される
・合格証書はダウンロードできない

後日書類を提出し、実務経験を満たすと判断さ
れた場合に合格書がダウンロードできるように
なります。　



8.スタッフ管理
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　新規登録
　スタッフ情報の新規登録をします。
　
　編集
　登録内容の編集をします。

　削除
　スタッフ情報を削除します。
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8-1. スタッフ管理　一覧

スタッフの情報を管理します。

①

①

②

②

③

③

【スタッフの権限について】

権限 スタッフ新規登録・削除 スタッフ情報編集 企業情報の編集 受験者登録更新権限 支払実行権限

一般 不可 不可
（自身の情報も変更不可）

不可 あり　の場合は可能 あり　の場合は可能

管理者 可能
※ただしスタッフが一人の場合は
削除不可

登録スタッフ全員の情報が編
集できる

可能 あり　の場合は可能 あり　の場合は可能

※①～③の機能はスタッフ権限が「管理者」の方のみ使用できます。

※「一般」スタッフの情報編集は「管理者」がおこなって下さい。

https://otaff1.jp/corporate/index.cgi?c=corporate-staff-1
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8-2. スタッフ新規登録・編集

新規登録画面

①

①　ログインID
　半角英数記号で10文字以上で入力して下さい。
　（メールアドレスでも可）

　パスワード
　英数記号から3種使用し、10文字以上で入力して下さい。
　（使用できる記号は、英字（大小）、数字、記号）
　
　各項目を入力して下さい。
　
　各プルダウンリストより選択して下さい。
　※権限については前頁を参照

　入力した内容で登録完了します。

②

②

③③

④

⑤

④

⑤

※この機能はスタッフ権限が「管理者」の方のみ使用できます。


